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Obecné poznamky k vypracovani odborné prace
(zpracovala L. Sulcova)

V nésledujicim textu predkladam nékteré zasady, které je tieba znat pro vypracovani
odborné prace. Lze je vSak vyuzit i pfi zpracovani jakychkoli kratSich referatd, seminarnich
praci apod.

Zpracovani odborné prace se sklada vzdy z vécné a formalni stranky. Nejde jen o to
navrhnout nazev préce, ale 1 jeji cile, teze, naznacit hlavni problémy. Pokud se takova osnova,
€1 zamér peclivé nepromysli, mize zpracovatel v tématu tapat, nesoustfedi se na podstatné.
Proto by mél mit pii tvorbé k ruce n¢koho, kdo mu poradi, povede ho a bude mu kvalitné
oponovat. Proto je stanoven vedouci prace.

Nez zacnete praci psat, uvédomte si, ze sumarizujete a ostatnim davate na védomi
vysledek své mnohamésicni Cinnosti. Sebelepsi obsah odborné prace miiZze byt znehodnocen
nepiehlednym a lajdackym formalnim zpracovanim.

Vase namaha by proto méla byt ziiro¢ena, a to minimalné ve dvou smérech:
a) méli byste umét srozumitelné pisemné sdélit, z ¢eho jste vysli (literarni zdroje —
teoretické poznatky, pfedchozi vyzkumy) a k jakym vysledkiim jste dospé€li
b) méli byste vysledky své prace a z nich vyplyvajici zavéry zpracovat na takové urovni,
aby byly piehledné, jasné a i nadale vyuzitelné.

1.1 Vécna stranka prace

Obsah vsech védeckych a odbornych praci ma ptevazné nésledujici strukturu:
1) titulni strana
2) obsah
3) cil prace
4) literarni reSerse - teoreticka Cast
5) vlastni prace — metodika a vysledky, jejich hodnoceni
6) zaver
7) seznam pouZzité literatury
8) prilohy
9) anotace

1.1.1 Cil prace

V této ¢asti by zak mél vysvétlit problém, ktery chce fesit (zkoumat, pozorovat...), co
chce dokézat nebo ¢eho chce dosdhnout a zformulovat zékladni otazky, na které by si mél
Vv zavéru prace odpovédet. Cil prace nemusi byt dlouhy, sta¢i nékolik stru¢nych, ale pfesné
vyjadienych vét.

1.1.2 Teoreticka ¢ast = literarni reserse

Tato ¢ast prace je v podstaté zpracovani dané problematiky s vyuzitim literatury nebo
jinych zdrojt od autorti, ktefi se stejnym nebo podobnym problémem jiz zabyvali pfed vami.
Mg¢l by to byt ptehled doposud zkoumané problematiky, tzn. souhrn toho, co jiz bylo na tomto
poli zjisténo (spolu s uvedenim literatury). Literarni reSerSe by neméla byt pfili§ rozvlacna a
obsahla, ale naopak vécna a strucna.

Vase nazory se mohou lisit od obecné¢ uznavanych, ale musi byt dostatecné
argumentovany a musi byt skutecné Vase. Tam, kde pouZijete nazort jinych odborniki,
nesmite opomenout konstatovani, ze mySlenka je jejich a ne Vase. K tomu slouzi tzv. citace
nebo poznamka pod ¢arou na spodni ¢asti stranky. Priklady jsou uvedeny v pfiloze.
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1.1.3 Metodika vlastni prace

V metodice prace se popisuje strucné, prehledné a vystizné postup prace, metod,
pouzita technika, materialy a soubory. Zde vysvétlite a odivodnite vybér metod, materialu
apod. V zahradnické praci zde bude napf. popis podnikti nebo mist pokusi (divod vybéru),
popis klimatickych a pidnich podminek, postup pii praci — vysevy, mnozeni, agrotechnika
péstovanych rostlin, zptisob sklizné apod., metodika zjistovani, shromazd’ovani a hodnoceni
vysledkd.

1.1.4 Vysledky

Vysledky jsou velmi diilezitou casti prace. Obsahuji to, co bylo zjisténo, vypocitano,
vyzkoumano, provétfeno - zatim bez hodnoticiho kritéria. Ve vysledcich se tlumoci fakta bud’
véené vetami, nebo tabulkami, zvyrazni se grafem, diagramem, mapou, praktickym
dokladem. Vysledky maji byt stru¢né, jasné srozumitelné, bez ivah a komentait.

1.1.5 Hodnoceni vysledki

V této casti prace se zhodnoti a zdiivodni dosazené vysledky vlastnim komentafem.
Porovnate je s jiz diive dosazenymi vysledky nebo znamymi fakty, tykajici se dané oblasti, a
vysvétlite shodu ¢i odliSnosti. V' diskuzi neSetfete mistem a uved'te vSe, co povazujete za
dilezité, zejména odliSnosti od dosud zndmého. Zhodnotte, co jste vyzkoumali, a to s
ptisluSnym komentarem.

1.1.6 Zavér

V zavéru se provede jiz pouze struéna rekapitulace dosazenych vysledki. Zduraznéte
vyznam vasi prace, moznosti realizace vysledku a jejich vyuziti v praxi.

1.1.7 Seznam pouzité literatury

Na konci prace se uvede seznam pouzité literatury tj. vSechny odborné prameny, ze
kterych jste v prubéhu vyzkumu Cerpali. Ne tedy jenom ty, které vam poslouZzily pro pisemné
zpracovani prace — citace, obrazky, grafy atd., ale i ty, které jste pouzili K nastudovani
sledované problematiky. V pfiloze jsou uvedeny piiklady dle CSN ISO 690 platné od 1.
dubna 2011. Jsou to povinné polozky, v¢etné€ psani kurzivou.

1.1.8 Prilohy - fotografie, bibliografie

1.1.9 Anotace

Anotace je kratky, struény popis odborné prace (cca 5 — 10 vét), o Cem pojednava a
jakych bylo dosazeno vysledkti. Cilem je, aby ten, kdo tuto praci vezme do ruky, se rychle
dovédél, o ¢em prace je a zda je pro n€ho potfebna ¢i nikoliv. Anotace se bézné pieklada do
anglického jazyka

1.2 Formalni stranka prace

1.2.1 Zpisob vypracovani

Praci je nutno vypracovat na pocitaci a odevzdat svazanou (sta¢i tzv. krouzkova
vazba). Vytvoiime vzdy o jeden exemplaf vic, nez je pozadovano. ,,Nadbytecné* slouzi pro
nasi potiebu.

1.2.2 Rozsah

10 - 20 stran textu (bez ptiloh), format A4 (10 stran textu je minimum). I kdyZ je papir
drahy, piSeme jen na jednu stranu listu.

1.2.3Velikost pisma a Fadkovani

Times New Roman 12, nadpisy a podnadpisy 14 nebo 16. Radkovani nastavime na 1,5
tadku nebo jednoduché (Format — Odstavec — Radkovani). Okraje normalni.

1.2.4 Cislovani stran

Cisla stranek arabskymi &islicemi v zapati - &islujeme od obsahu, ptilohy se neéisluji.
Cisluje se pro lepsi prehlednost, jednoduchou orientaci a kviili obsahu prace.
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1.2.5 Kapitoly

Kapitoly se prubézné Cisluji (napf. jako tento dokument), nadpisy se od textu oddéluji
mezerami, tuénym nebo vEétSim pismem popi. druhem pisma. Delsi texty se déli na odstavce,
dualezité Casti textu se zvyraznuji.

1.2.6 Tabulky, grafy, obrazky

Velké tabulky, grafy a obrazky se vkladaji jako ptiloha k praci, do textu se zarazuji
mensi objekty. Tabulky, grafy i obrazky se Cisluji (tab.¢. 1) jak v textu, tak v ptiloze. To
umoziuje na n¢ vkladat do textu odkazy.

1.2.7 Pravopis

Dba se na bezchybny pravopis — kontrola pravopisu na PC popt. by mél praci precist
n¢kdo nezasvéceny. Dodrzuje se ovéiena struktura ¢eskych vét, to znamend, Ze napt. podmét
a ptisudek klademe na spravna mista.

1.2.8 Nadhled

I kdyZ je nam zpracovavana latka blizkd, nepfizplsobuje se styl prace tématu. Napt.:
V praci o razich (presto, ze je mam ze vSech kvétin nejradéji), nepopisuji tyto bozské a uzZasné
kvétiny.

1.2.9 Jednoduchost a vécnost

Védeckou préci piSeme srozumitelng, tzn. jasné a vécné. Tzv. pseudovédeckost patii
do pohadky Jak se Honza ucil latinsky a svéd¢i o hlouposti autora. PiSeme pro lidstvo, nikoli
pro vedouciho a oponenta. Jednoduchy styl neni vyrazem autorova primitivismu, ale svéd¢i
naopak o jeho myslenkové a formalni vyspélosti. Psat jednoduse je t€z8i nez psat slozité!

1.2.10 Graficka stFizlivost

Vizualni stranka prace by méla byt co nejjednodussi. Neuziva se mnoho druht,
velikosti a barev pisma. Jedna se o odbornou préaci, nikoliv o zabavny €asopis, kde tok na

1.2.11 Zkratky

Uziva se jen zavedenych zkratek (atd., napf., apod.), jinak se text nezkracuje.

1.2.12 Tituly

V textu se obvykle neuziva u citovanych védcii, umélct... jejich tituld. (prof. PhDr.
Jiti Vyslouzil, Csc. x Vyslouzil)

1.3 Prilohy
1.3.1 Citace
Ptiklad citace: Wagner (1984) uvedeny tad d€li na dve...
Uvedeny tad se déli (Wagner 1984) na...
Ptiklad poznamky pod ¢arou: Uvedeny tad se d&li na dvé zakladni obdobi’...

1.3.2 Seznam pouzité literatury

Kniha:

MANEKEN, P. Pokrok v lékarstvi. Praha: Odeon, 1984. ISBN 80-206-0434-0
DVORAK, Antonin. Péstovani jabloni. 2. vydani. Praha: SZN, 1987. ISBN 07-098-87
(pokud se jedna o 1. vydani knihy, nemusi byt u titulu uvedeno, nasledujici vydani jiz ano)

L), Wagner str. 54
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Casopis, noviny:

Tyden. Praha: Mediacop, 1994. ISSN 1210-9940

Cislo ¢asopisu:

Tyden. Praha: Mediacop, 2010, ¢. 32. ISSN 1210-9940

Clanek v &asopise:

GALLISTL, Vladan. Prvni guvernér bez podpisu. 7yden. Praha: Mediacop, 2010, ¢. 32, s. 59.
ISSN 1210-9940

Datové nosice:

CESKO. MINISTERSTVO PRUMYSLU A OBCHODU. Panorama ceského prizmysiu 2006,
Panorama of Czech industry 2006 [CD]. Praha: Ministerstvo prumyslu a obchodu, 2007.
Film:

Inception [film]. Directed by Christopher NOLAN. USA: Warner Bros. Pictures, 2010.
Webova stranka:

WESTCOM. O nas. Webnode.cz[online].©2008-2011 [cit.2011-04-26]. Dostupné z:
https://www.webnode.cz/ 0.nas/

Dalsi pfiklady na: www.citace.com/soubory/csniso690-interpretace.pdf



