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Stiedni skola zahradnickd, Kopidlno, ndmésti Hilmarovo 1

Vnitini piedpis K vypracovani zavéreéné prace

1) ZavéreCnou praci zpracovavaji zaci téchto Ctyfletych obort: 41-44-M/01 Zahradnictvi,
41-43-M/01 Rybatstvi, 41-04-M/01 Rostlinolékaistvi.

Zaveérecna prace je soucasti hodnoceni zaka z pfedmétu praxe ve 4. ro¢niku studia. Cilem
prace je zjistit, jak si zaci osvojili odborné védomosti a dovednosti svého oboru, jak je
dokazi prakticky uplatnit.

2)

3)

4)

Zadavani zavérecné prace:

a)

b)
c)

d)

f)

9)

h)

)

K)

Navrhy témat zavérecnych praci predlozi ucitelé odbornych teoretickych a praktickych
predmétt predmétové komisi do 30.4.

Ptedmétova komise odbornych predmétt posoudi navrzena témata zavérecnych praci,
vybrana témata doporuci ke schvaleni feditelce Skoly do 15.6.

Seznam schvalenych témat zavérecnych praci je zvefejnén zaktim 2. ro¢nikl v terminu
do 15.9.

Do 30. 10. si zaci z nabizenych témat zavazné vyberou vhodné téma ke zpracovani, coz
stvrdi svym podpisem.

Z4ci mohou také podat do 15.10. vlastni navrhy témat zavéreénych praci predmétové
komisi odbornych pfedmétl prostiednictvim tiidniho uéitele. Komise témata posoudi,
vhodné témata schvali a pfidéli zakovi vedouciho préce.

V pfipadé, Ze si 74k téma zavérecné prace v terminu nevybere ani nenavrhne vhodné
téma ke zpracovani, ur¢i mu téma zavére¢né prace predmétovd komise odbornych
predméti.

Zvolené téma je zavazné, jakékoli zmény zadani v prubéhu zpracovani prace jsou
mozné jen na zakladé pisemné zadosti zaka. Zménu schvaluje pfedmétova komise
odbornych predméta.

Reditelka $koly povéfuje pedagogické pracovniky $koly vedenim praci s ohledem na
téma prace a s jejich souhlasem.

Ttidni ucitel vyhotovi a do 15. 11. pfeda kazdému Zékovi pisemné zadani prace (ptiloha
¢. 1). Zadani stvrzuje podpisem feditelka Skoly, vedouci prace a zak.

74k svym podpisem stvrzuje, Ze prace obsahuje jeho vlastni poznatky, fedeni, vysledky
vlastniho pozorovani, ¢innosti. Je si védom, Ze pokud prace tuto ¢ast obsahovat nebude,
muze mu byt vracena k prepracovani.

74k udéluje souhlas k vyuzivani své prace k vyukovym potiebam skoly.

Vypracovani zavérecné prace

a)

b)

Minimalni rozsah zavére¢né prace je 15 - 20 stran textu, z toho 2 - 4 strany teoretické
¢asti prace, mnozstvi ptiloh neni omezeno.

Vypracovani prace — postup, metody, obsahovou ¢ast - zak pravidelné konzultuje
s pedagogem povefenym vedenim prace (vedouci prace). Konzultace jsou povinné ve
vSech ro¢nicich, tj. druhém, tfetim i ¢tvrtém. Doporuceny pocet konzultaci jsou 3
konzultace v kazdém ro¢niku.
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5)

6)

d)
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Konzultace se zaznamenavaji do konzulta¢niho listu (pfiloha ¢. 2). Spoluprace
s vedoucim prace a konzultace jsou souc¢asti hodnoceni prace.

74k zpracovava praci pribézné béhem studia. Do 30.5. odevzda ke kontrole vedoucimu
prace ve druhém ro¢niku osnovu, metodiku a rozpracovanou teoretickou ¢ast prace, ve
tretim ro¢niku dokonc¢enou teoretickou ¢ast a rozpracovanou vlastni praci. Odevzdani a
kontrola prace v uvedeném terminu je podminkou klasifikace z pfedmétu praxe ve 2.
pololeti ptislusného ro¢niku.

Odevzdani zavéreéné prace

a)

b)

c)

Zavére€nou praci zak odevzdava ve 4. ro¢niku studia do 22. 1. vedoucimu zavére¢né
prace. Pokud mé prace zasadni nedostatky (napf. obsah prace je nedostatecny,
neodpovida zadani, chybi vlastni prace zaka, jedna se o plagiat nebo zpracovani pomoci
Al apod.), vedouci préce ji nepfijme a vrati ji zakovi k pfepracovani nebo dopracovani.
(viz bod 3j)

Odevzdani zavére¢né prace Vterminu a jeji piijeti vedoucim prace, tj. do 22.1., je
podminkou klasifikace z predmétu praxe v 1. pololeti Skolniho roku. Nasledné
odevzdani zavére¢né prace se fidi terminem pro dokonceni klasifikace za 1. pololeti,
ktery stanovuje feditelka Skoly na doporuceni pedagogické rady.

Zavérecna prace se odevzdava v jednom vyhotoveni a po dobu 5 let zistava v archivu
Skoly.

Hodnoceni a obhajoba zavéreéné prace

a)

b)

d)

Zavérecnou praci hodnoti vedouci prace a oponent, kterého stanovuje piedmétova
komise odbornych predmétii. Oba nezavisle na sobé navrhuji znamku dle kritérii
hodnoceni (ptiloha €.3) a doporucuji ndméty ¢i otazky k obhajobé& prace. S pisemnym
hodnocenim obou hodnotitelti zavére¢né prace je zdk seznamen do 3 tydnt od
odevzdani prace.

Kazdy zak obhajuje svoji praci pted zkuSebni komisi, ktera je sloZena minimalné ze 3
¢lent: vedouciho prace, oponenta a uciteld teoretickych a praktickych odbornych
prfedméti. Slozeni zkuSebni komise stanovuje predmétova komise odbornych predméti.
Pfi obhajobé prace Zzak prokaze, zda problematice skute¢né rozumi a zda pii vlastni
praci skuteéné dosel k prezentovanym vysledkiim. Zak se také vyjadii k namétim pro
obhajobu od vedouciho prace a oponenta. Obhajoba je vefejna.

Do 5 tydnti od odevzdani prace vypise predmétova komise odbornych predmétii terminy
obhajoby.

O vysledné znamce zavéreéné prace rozhoduje zkusebni komise na zaklad¢é obhajoby
prace a navrhi obou hodnotiteli. Vyslednd znamka je soucasti klasifikace predmétu
praxe ve 2. pololeti $kolniho roku ve 4. ro¢niku studia s vahou znamky 10 a je
podminkou klasifikace.

7) Casovy harmonogram:

Zodpovida: Termin:
Névrhy témat PKOP, PKOV do 30.4.
Schvéleni témat PKOP, RS do 15.6.
Zvetejnéni témat PKOP do 15.9
Pisemné pfihlaseni zaci do 30.10.
Pisemné zadani prace TU do 15.11.
Odevzdani zavérecné prace zaci do 22.1.
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Hodnoceni zavérecné prace vedouci prace, oponent do 3 tydni od

odevzdani prace

Stanoveni termint obhajoby PKOP do 5 tydni od

odevzdani prace

8) Doporuéeny postup zpracovani zavéreéné prace

a)

Stanoveni cile prace — problém. Na zacatku si Zak ve spolupraci s konzultantem
stanovi hypotézu tzn. to, co bude Vv praci fesit, jak bude fesit problém, kterému se
chce vénovat, vyhleda si informace v literatufe apod.

Zpracovani metodiky pokusu. Zak ve spolupraci s konzultantem zpracuje, jak
bude pokus délat, co a jak bude sledovat a hodnotit, jak vysledky zpracuje.
Sestaveni struktury prace. Zak si stanovi hlavni kapitoly, podkapitoly, systém
obrazkd, pfiloh, poznamek popf. citace z literatury apod.

Pribézné konzultace postupu a vysledki. Nekdy se pokus nepovede, casto to
znamend prdci z¢éasti prepracovat nebo dokonce zacit znovu. Konzultant je tu pro
Zdka, aby jeho prdce byla uspésna.

Dokonceni prace. ZaveéreCnou praci piSe zadk prubézné. Je potteba srozumitelné
pisemné¢ sdélit, k jakym vysledkim zak dospél. Duraz je kladen na vlastni praci,
ne na zpracovani prace z odbornych prament. V zavéru je tieba zpracovat své
nazory a zavéry na takové urovni, aby byly dale vyuzitelné, event. publikovatelné
pro potieby odborné vefejnosti.

Vécna stranka prace:

>
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Z textu musi vyplynout, Ze zvolené téma a jeho zpracovani je uzitecné i pro ostatni,
zakovy nazory se mohou lisit od obecné uznavanych, ale musi byt dostate¢né
argumentovany a musi byt skute¢né jeho

¢asti prace: uvod a cil prace, teoreticka ¢ast, metodika, vysledky, zavér, shrnuti
(resumé), ptilohy, zdroje

e Cil prace: presné vymezeni problému, vysvétleni, k ¢emu ma prace slouzit,
proc je napsana

e Teoreticka ¢ast: patii sem piehled doposud zkoumané problematiky (souhrn
toho, co bylo na tomto poli zjisténo — spolu s uvedenim kdo uz v této oblasti
pracuje a pracoval a pouzité literatury)

e Vlastni prace: skladd se z metodiky, pribéhu pokusu a jeho sledovani,

vysledki a jejich vyhodnoceni

- Metodika: popisuje struéné vyuzité metody zkoumani, postup prace,
techniku, pouZité materialy a soubory, pfistroje, jejich znacky a vyrobce,
metody ziskavani vysledki a kritéria hodnoceni

- Prubéh pokusu: Zak popiSe vSechno, co je relevantni k danému pokusu —
zalozeni pokusu, postup, jak pracoval v¢etné ¢asového piehledu, kdy a jak
ziskaval vysledky

- Vysledky: obsahuji, co bylo zji§téno, vypocitano, vyzkoumano, proveéieno
— zatim bez hodnoticiho kritéria. Fakta se tlumoci vécné vétami,
tabulkami, grafem, diagramem, mapou, obrazky, fotografiemi, praktickym
dokladem. Vysledky maji byt strucné, bez uvah a komentai.

- Vyhodnoceni vysledkii: 74k poukaze na zajimavosti ve vysledcich,
porovnad vysledky apod. bez zafazeni vlastnich nazora ¢i komentaia



Stiedni skola zahradnickd, Kopidlno, ndmésti Hilmarovo 1

e Zavér: Zik uvede zejména odlisnosti od dosud znamého. Zhodnoti, co
vyzkoumal, a to s pfislusnym komentaftem. Podtrhne vyznam a realiza¢ni
moznosti vysledka.

e Seznam zdroji: Zak uvede podle zisad bibliografie seznam pouzité
literatury, internetovych zdrojii, ¢asopist, ptip. jinych zdroji, ze kterych
Cerpal

e Seznam priloh a obrazki: uvedenych v zavére¢né praci

e Resumé: je struény souhrn logicky wuspotadanych myslenek, které
charakterizuji praci tak, aby si o ni mohl kdokoliv udélat ramcovy ptehled

Formalni stranka prace:

» doporuceny rozsah prace je min. 15 - 20 normostran textu
» prace ma byt svazana, piipadné¢ doporucujeme vazbu rozebiratelnou
» pfii zpracovani prace
- dbat na ptisn¢ logickou vystavbu prace, dodrzovani logickych a stylistickych
pravidel
- psat jednodusSe, jasné, vyvarovat se mnohomluvnosti a neurcitosti ve vyrazech
- vyvarovat se sméSovani objektivnich vysledkl a subjektivniho nadzoru
- ctit pravidla etiky védecké price — nevydavat cizi mySlenky za vlastni,
nezkreslovat ani nefalSovat vysledky a nazory jinych autorti. Zak ma moralni
odpovédnost za vysledky své prace
- dodrzovat zésady kultury védecké prace (prokazat spolehlivou orientaci a
zbéhlost v literatufe a v praci s ni, dbat na formu celé¢ prace, své nazory
konfrontovat s jinymi a zavery si ovéfovat)
» jazykové a stylistické zpracovani a schopnost dodrzovat obecné uznavané normy
jsou osobni Vvizitkou autora

Uprava pisemnosti psanych strojem nebo zpracovanych textovymi editory — CSN 01 6910:

pouzivat listy papiru formatu A4, Ize psat a tisknout oboustranné

pouzivat pismo 12, vétsi pro nadpisy (doporucuje se pismo stojaté, kurzivou zdlraznit
pouze kratké useky textu)

jednoduché fadkovani, odsazeni odstavcii o 6 bodt, zarovnani do bloku, okraje 2,5 cm
poznamky ¢islovat v textu pribézné vyse poloZzenymi arabskymi ¢islicemi

tabulky a obrazky ¢islovat pribézné v celém dokumentu

stranky pribézné Cislovat arabskymi Cislicemi v zdhlavi nebo v zépati stranky

dilezité ¢asti textu lze zvyraznit (umisténim na samostatny fadek, zménou fezu pisma-
tuéné, kurziva; podtrZzenim, zménou velikosti pisma, zménou fontu pisma, velkymi
pismeny, uvozovkami, proloZenim)

nepouzivat vice nez 3 druhy velikosti a fontli pisma
delsi texty délit pro piehlednost do odstavcl
pfi jednoduchém fadkovani se mezi odstavci fadkuje dvakrat

nadpisy vétsich casti textu se od predchoziho textu oddéluji 2 prazdnymi fadky, od
nasledujiciho textu jednim prazdnym fadkem
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nadpis lze zvyraznit velkymi pismeny, tucnym tiskem, velikosti nebo druhem pisma
(podtrhava se pouze text, nikoli ¢iselné nebo pisemné oznaceni)

Bibliografické citace — CSN ISO 690 (piiklady)

o

monografické publikace vydané v Cestiné
MANEKEN, P, von. Pokrok v lékarstvi. Piel. M. Hamouz. 1. vyd. Praha: Odeon 1984.
220s., Facta historica. SV. 18. Piel. z: Prophet der Vergangenheit. ISBN 80-206-0434-0

seridlova publikace vydana v Cestiné 5
Zpravodaj Ministerstva zivotniho prostiedi. Ministerstvo zivotniho prostiedi Ceské
republiky. 1999. Praha: Yahoo. ISSN 0862-9005

¢ast monografické publikace vydané v Cestiné
BRUNTON, P. Perspektivy. 1.vyd, Sv, 2. Pfel. R. Formankova aj. Praha: Unitaria.
Kapitola 19, Vlada relativity, s. 19-32

prispévek do monograficke publikace vydané v Cesting )
FOUCKOVA, M, Reinkarnace a hlubinna terapie. In WHITTON, J.L. a FISHER, J. Zivot
mezi zivoty. Brno. Bollingenska véz, 1992, s. 9-14

¢lanky atd.v seridlovych publikacich vydanych v ¢estiné
SISA, Zbynek. Chovna a rehabilitatni stanice prazsk¢ ZOO. Fotografie Vladimir
Motycka, Vladimir Kaminek a Zbyné€k SiSa. Zvirata a my, duben 1995, ¢. 4, s. 25-29

citace z ruznych internetovych zdroji
POSPISILOVA, Jindtiska. Knihovny.cz:

[online]. Praha: Narodni knihovna CR, 2004
[cit. 2011-03-09]. Dostupné z: http://www.knihovny.cz/

Vyzkum a vyvoj v Ceské republice [online]. Praha: Rada pro vyzkum, vyvoj a inovace,
©2011, Posledni zména 09.11.2011 09.56 [cit. 2011-07- 27]. Dostupné
z:_http://www.vyzkum.cz

HERMANEK, Jifi. Havel, Klaus a Fischer?. In: blog.IDNES.cz [online]. ©2012, 12.
unora 2012 08:20 [cit. 2012-02-12]. Dostupné
z: http://jirihermanek.blog.idnes.cz/c/245992/Havel-Klaus-a-Fischer.html

SPEK. [Pohled na historii e-readerti...] In: Twitter [online]. 10 March 2011 [cit. 2012-03-
11]. Dostupné z: http://twitter.com/#!/eknihy/status/178588011271958528

1. knihovnicky hackathon - reCitator. In: YouTube [online]. [cit. 2012-02-11]. Dostupné
z: http://www.youtube.com/watch?v=w3YILyX4L IM&feature=share

Dalsi normy: CSN 01 0162 - obrazové dokumenty
01 0186 - audiovizualni dokumenty
01 0195 - seznam citaci
01 0196 - zkracovani nazva casopist a jinych periodik

VP kZzzZ -6-


http://www.knihovny.cz/
http://www.vyzkum.cz/
http://www.vyzkum.cz/
http://jirihermanek.blog.idnes.cz/c/245992/Havel-Klaus-a-Fischer.html
http://twitter.com/#!/eknihy/status/178588011271958528
http://www.youtube.com/watch?v=w3YlLyX4LIM&feature=share

Stiedni skola zahradnickd, Kopidlno, ndmésti Hilmarovo 1

Obhajoba prace

— zak slovné prezentuje svoji praci, své myslenky a ndzory pred zkusebni komisi a vefejnosti,
je vhodné vyuzit powerpointové prezentace a fotografie, ptip. praktické ukazky vyrobkii,
vypéstki apod.

— pfipravi si argumenty pro sva tvrzeni, pfednese je srozumitelnym jazykem

— nehovoti pfekotng, své mySlenky formuluje stru¢né€, vyvaruje se nefunk¢énich podrobnosti

— hovoii spatra, poznamky v ruce, vhodny piednes a gestikulace mohou argumentaci
podpofit

— pfipravi se na piipominky nebo dotazy vyplyvajici z posudku vedouciho prace a oponenta

9) Prilohy

1. Zadani zavérecné prace

2. Konzultaéni list zavérecné prace

3. Hodnoceni zavérecné prace — Posudek vedouciho prace
4. Hodnoceni zavéreéné prace — Posudek oponenta
5

Titulni list zavérecné prace

Dnem nabyti Uc¢innosti tohoto vnitiniho predpisu se rusi platnost Vnitiniho pfedpisu
K vypracovani zavérecné prace vydana dne 2.1.2022

Tento vnitini pfedpis nabyva ucinnosti dnem vydani.

V Kopidln¢ dne 2.9.2024

Ing. Lenka Noskova v.r.
feditelka Skoly
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Priloha ¢. 1
Obor: 41-43-M/01 Rybaistvi® Skolni rok:20../20..

Obor: 41-44-M/01 Zahradnictvi”
Obor: 41-04-M/01 Rostlinolékaistvi ”

ZADANI ZAVERECNE PRACE

Téma:

Jméno a prijmeni Zaka:

Reditelka Stiedni Skoly zahradnické, Kopidlno, namésti Hilmarovo 1, Vam zadava toto
téma zaveérecne prace:

Zak svym podpisem stvrzuje, zZe prace bude obsahovat jeho vlastni poznatky, feSeni,
vysledky vlastniho pozorovéni a vlastni ¢innosti a Ze se seznamil s vnitinim piedpisem k
vypracovani zavérecné prace a bude se jim ridit.

Zak souhlasi s vyuzitim zavérené prace pro vyukové potieby skoly.

Reditelka Stiedni Skoly zahradnické, Kopidlno, namésti Hilmarovo 1, povéfuje vedenim
zaveérecné prace:

Datum zadani prace: =~ .,

Datum odevzdani prace: ...

V Kopidln¢ dne:

zék vedouci prace feditelka Skoly

") nehodici se $krtnéte
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Ptiloha ¢. 2
Konzultacni list zavérecné prace
list/strana ...... [eviiiin.
, L Popis
y Terrrlnn Ptipominky, ukoly vedouciho
onzultace préce

Datum
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Ptiloha ¢. 3

HODNOCENI ZAVERECNE PRACE - POSUDEK VEDOUCIHO PRACE

Autor prace:

Nazev zavérecné prace:

Vedouci prace: Navrh klasifikace

Klasifikace prace po obhajobé:

Kritéria hodnoceni zavérecné prace

pocet
bodi

A | Uvodni &ast, cil prace (max 3 body)
Jasna formulace tématu. Zdiivodnéni a stanoveni cile prace. (Co chce autor vytesit? Proc¢ to chce
autor fesit? Je to potfebné? Co bude vystupem? Ceho ma byt dosazeno?)

B | Teoreticky zaklad (max 4 body)
Prehled nazorl vztahujicich se k danému tématu na zaklad€ odborné literatury

C | Vlastni prace (max 10 bodi)
Stanoveni vyzkumného problému. Zvolené metody a jejich zdivodnéni. Analyza a vyhodnoceni
ziskanych udajt.

D | Zavér (max 4 body)
Shrnuti a zdtivodnéni vysledki prace, doporuceni K vyuziti v praxi.

E | Prezentace (formalni tiroven prace) (max 5 bodi)
Jasna a zfetelna struktura prace. Vhodné zaclenéné tabulky ¢i jiné dokumenty. Uplnost obligatnich
naleZzitosti, napt.: uprava textu , jazykova spravnost, bibliografie dle platné normy atd.

F | Pribézna spoluprace studenta s konzultantem (max 4 body)
PInéni ukoll konzultanta, pocet konzultaci, vlastni ndpady apod...

celkem bodi (0-30)

Klady prace:

Nedostatky prace:

Naméty k obhajobé:

Hodnotil(a):

Jméno: Datum: Podpis:

Klasifikaéni stupnice:
(vyborng: 27 - 30 bodi; chvalitebné: 23 - 26 bodi; dobfe: 19 - 22 bodi; dostateéné: 15 - 18 bodi; nedostate¢né: 14 bodi a méng)




Ptiloha ¢. 4
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HODNOCENI ZAVERECNE PRACE - POSUDEK OPONENTA

Autor

prace:

Nazev

zavére¢né prace:

Oponent prace: Navrh klasifikace

Kritéria hodnoceni zavérecné prace

pocet
bodi

Uvodni &ast, cil prace (max. 3 body)
Jasna formulace tématu. Zdiivodnéni a stanoveni cile prace. (Co chce autor vyfesit? Proc to chce
autor fesit? Je to potiebné? Co bude vvstupem? Ceho md byt dosazeno?)

Teoreticky zaklad (max. 4 body)
Ptehled nazori vztahujicich se k danému tématu na zakladé odborné literatury

Vlastni prace (max. 10 bodii)
Stanoveni vyzkumného problému. Zvolené metody a jejich zdivodnéni. Analyza a vyhodnoceni

ziskanych udaju.

Zavér (max 4 body)
Shrnuti a zdtivodnéni vysledki prace, doporuceni o vhodnosti vyuziti v praxi.

Prezentace (formalni tirovei prace) (max 5 bodi)
Jasna a zfetelna struktura prace. Vhodné zaclenéné tabulky ¢i jiné dokumenty. Uplnost obligatnich
nalezitosti, napf.: iprava textu , jazykova spravnost, bibliografie dle platné normy atd.

celkem bodi (0-26)

Klady prace:

Nedostatky prace:

Naméty k obhajobé:

Hodnotil(a):

Jméno:

Datum: Podpis:

Klasifikaéni stupnice:

(vyborné:

23 - 26 bodu; chvalitebné: 2 - 22 bodd; dobte: 17 - 19 bodu; dostateéné: 14 - 16 bodl; nedostatecné: 13 bodu a méng)




Piiloha ¢. 5

ZavereCna prace

Pouziti chryzantém v aranzovani

Jana Novakova leden 20..



